<Kreditoriaus Vardas, Pavardė/ (įmonės pavadinimas)>

<Kreditoriaus adresas>

<Jūsų Vardas, Pavardė>

<Jūsų adresas>

pranešimas

200_ - mėn. – diena

Vilnius
Dėl skolos sumokėjimo
Gerbiamas (-a) ___________,

_____ m. ____ mėn. ___ d. gavau Jūsų pretenziją/telefono skambutį/kita, kurioje Jūs išdėstėte reikalavimą sumokėti _______ Lt skolą.

Noriu Jums pranešti, kad visą minėtą skolą esu sumokėjęs (-usi) ______ m. ______ mėn. ____ d. Norėdamas (-a) tai patvirtinti, siunčiu Jums mokėjimo kvitus/kita, kuriame/kuriuose nurodytos mano sumokėtos sumos.

Tikiuosi po šio laiško nesulaukti daugiau jokių pretenzijų šiuo klausimu.
Prašau Jūsų raštu patvirtinti, kad gavote mano laišką.

Pagarbiai,

<Jūsų vardas, pavardė>




<parašas>
